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CAIET DE SARCINI

Servicii de organizare de evenimente constand n organizarea a 20 de sesiuni de formare
pentru specialisti care interactioneazi cu persoane cu dizabilititi institutionalizate Tn

cadrul proiectului ,,AdaptJust — Justitie accesibild pentru persoane cu dizabilititi”

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea contractului si
constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea
tehnicad. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerinfele impuse
vor fi considerate ca fiind minimale.

In acest sens, orice oferta prezentat, care contine elemente suplimentare fati de cele solicitate
prin Caietul de sarcini va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.
Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme si vor fi
respinse.
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1. Informatii generale
Autoritatea contractanta: Parteneriatul Centrul de Resurse Juridice si Ministerul Public

Sursa de finantare: Programul ,,Dezvoltare locala, reducerea saraciei si cresterea incluziunii romilor”
finantat prin Granturile SEE SI Norvegiene 2014-2021

Achizitia serviciilor de organizare de evenimente constand in organizarea a 20 de sesiuni de
formare pentru specialisti care interactioneazd cu persoane cu dizabilitati
institutionalizate se realizeaza in cadrul proiectului ”Adaptust — Justitie accesibila pentru
persoane cu dizabilitati”, derulat in parteneriat de Centrul de Resurse Juridice si Ministerul
Public si finantat din Granturile SEE si Norvegiene 2014-2021 prin Programul de Dezvoltare
locala.

Proiectul are ca scop Imbundtatirea implementarii hotararilor Curtii Europene a Drepturilor
Omului si a Deciziilor Comitetului de Ministri al Consiliului Europei in materia drepturilor

.....

2. Obiectul achizitiei

Prezenta achizitie are ca obiect Servicii de organizare a 20 de sesiuni de formare a
cate 3 zile fiecare cu cite 25 participanti pe sesiune, in 20 de orase din toata tara.

Serviciile vor fi prestate in localitatile de mai jos si in conformitate cu urmdatoarele
perioade propuse*)

Curs  Locatie Curs Participanti din judetele Date de desfasurare

Nr.
1. Cluj Napoca Sélaj, Alba, Cluj 25-27 mai 2022
2. Timisoara Timis, Caras-Severin 8-10 iunie 2022
3. Constanta Cilarasi, lalomita, Constanta 15-17 iunie 2022
4, Sibiu Sibiu, Hunedoara 29 iunie - 01 iulie 2022
5. Covasna Brasov, Harghita, Covasna 6-8 iulie 2022
6. Baia Mare Baia Mare, Satu Mare 31 august - 2 sept 2022
7. Targu Jiu Gorj, Mehedinti 21-23 septembrie 2022
8. Briila Buziu, Briila, Tulcea 28-30 septembrie 2022
9. Bacau Bacau, Neamt 12-14 octombrie 2022
10.  Iasi Iasi, Vaslui 26-28 octombrie 2022
11.  Oradea Bihor, Arad 9-11 noiembrie 2022
12. Suceava Suceava, Botosani 16-18 noiembrie 2022
13. Ramnicu Valcea Pitesti, Arges, Vélcea 7-9 decembrie 2022
14.  Bucuresti Sectii Psihiatrie/Minori 18-20 ian 2023
15.  Bucuresti Spitale de Psihiatrie Bihor, lasi, 25-27 ianuarie 2023

Timis, Buzau

16.  Bucuresti Bucuresti, Teleorman, Ilfov 1-3 februarie 2023
17.  Galati Galati, Vrancea 15-17 februarie 2023
18.  Téargu Mures Mures,Bistrita Nasaud 15-17 martie 2023
19.  Ploiesti Prahova, Dambovita 22-24 martie 2023
20.  Craiova Olt, Dolj 5-7 aprilie 2023
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*) Perioadele/ datele mentionate pentru organizarea cursurilor de formare se pot modifica in functie de
evolutia implementarii activitatilor proiectului si vor fi anuntate Furnizorului selectat in timp util.

2.1. Servicii inchiriere sali de curs

Pentru toate cele 20 de sesiuni de formare sunt necesare sali de curs pentru minim
30 persoane, cu respectarea normelor de distantare sociald daca va fi cazul, Tn aceeasi
locatie unde este asigurata cazarea participantilor.

Sala trebuie sd fie situata in zond centrald, usor accesibila pentru toti participantii;

- sa aiba o capacitate de minimum 30 de persoane, Suprafata minima a salii de curs trebuie sa
fie de aproximativ 120 mp.

- trebuie sa fie accesibild persoanelor cu dizabilitati

Sala de curs trebuie sa fie exclusiv destinata acestui scop si sa fie feritd de mirosuri
de mancare, sa fie aranjata cu 5 mese rotunde in jurul carora sa se poata aseza 5 persoane
cu o distantd de 1 m intre persoane. Pentru traineri e necesara fie o masa rotunda fie 2
mese dreptunghiulare. Cele 5 mese pentru participanti vor fi asezate la o distanta care
sa le permitd sa vada formatorii si ecranul - vor fi asezate in forma literei " V" sau
semicerc cu varful /semicerc in partea opusa formatorilor.

Totodata sala trebuie sd beneficieze de dotari tehnice precum acces internet,
videoproiector si laptop functionale (va rugdm sa trimiteti caracteristici tehnice ale
aparaturii si an de fabricatie si sd aduceti dovezi cd functioneaza), ecran proiectie
(dimensiuni min 240*150 cm), flipchart 3 bucati, aer conditionat etc., si sd aiba lumina
naturala, dar cu posibilitate de proiectie in conditii bune, sa fie izolata fonic, astfel incat
participantii sd nu fie deranjati de alte activitati care au loc in aceeasi cladire sau in
imediata apropiere.

2.2. Servicii cazare

Serviciile de cazare vor fi asigurate de catre prestatorul de servicii in conditiile
prevazute de legislatia nationald In vigoare.

Serviciile de cazare constau in rezervarea de aprox. 10 camere*2 nopti/sesiune cu
mic dejun inclus (cafea macinata, varietate de produse si pentru vegetarieni si post —
mancare calda si rece, inclusiv produse din lapte vegetal, iaurturi, cereale, legume
proaspete), in regim de minim 3 stele, cu un numar de camere suficient pentru cazarea
tuturor participantilor la curs in aceeasi locatie si asigurarea cazarii pentru personalul
implicat in activitatile proiectului. Orice deviere de la aceasta cerinta se face exclusiv

3
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pe raspunderea Prestatorului, fara a fi opozabila Achizitorului chiar si atunci cand
cerinta de modificare vine de la beneficiari si poate atrage neplata serviciilor respective.

Cazarea trebuie sa fie asigurata in unitati hoteliere licentiate, camere tip single in
cadrul aceluiasi hotel cu igiend si curdtenie ireprosabile, liniste, lumind naturala,
mobilier functional si confortabil, grup sanitar propriu, cu apa calda, dotate cel putin cu
televizor si telefon, aer conditionat/ sistem de incalzire/racire si Wi-Fi. Accesul n
unitatea hotelierd al participantilor trebuie sa fie permis 24 h / 24 h.

Locatia trebuie sa puna la dispozitia participantilor minim 10 locuri de parcare
gratuite.

Serviciile de cazare vor fi asigurate pentru un numar de aproximativ 10
participanti (numarul si lista exacta fiind pusa la dispozitia operatorului economic
desemnat castigator cu minim 2 zile inainte de eveniment), pe perioada derularii
conferintei, dupa cum urmeaza:

Pentru sesiunile de formare din Bucuresti, de la pozitiile 6 si 15, necesarul de
camere va fi de aprox. 15/ sesiune.

2.3. Servicii pauze de lucru (restaurant si de servire a mesei):

Prestatorul va asigura masa de pranz si cind pentru aprox. 25 participanti pentru 3 zile/ sesiune
de formare.

Menu-ul va fi de tip bufet suedez, care sa cuprinda carne, peste, oud, salate din legume
proaspete, legume gatite si alte garnituri (nu doar cartofi si orez), desert, fructe si cafea.

Totodata prestatorul va organiza 2 pauze de cafea/zi (in total 5 pauze de cafea/sesiune de
formare) prin care va asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru
numarul de participanti: cafea macinata, nu ness ( inclusiv lapte si zahar), ceai, apa minerala si
plata, produse patiserie sarata si dulce ( cel putin 4 sortimente proaspete, pregatite in ziua
cursului), varietate de fructe - taiate -pt a putea fi servite cu usurinta (cel putin 3 tipuri de fructe)
Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative, Autoritatea contractanta rezervadu-si

dreptul de a le respinge si de a nu le plati daca sunt neconforme. Se vor asigura toate
echipamentele si bunurile necesare servirii- termos/ expresor, spatule, servetele, farfurii,
pahare, cesti (sau pahare de plastic/ hartie), tacamuri. Pauzele de cafea se vor asigura intr-un
spatiu adecvat, in incinta locatiei de desfasurare a evenimentului, cat mai aproape de sala unde
se vor tine cursurile.

Spatiul pentru servirea meselor va trebui sa fie in proximitatea salii de curs.

2.4. Servicii de decontare a cheltuielilor de transport
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Servicii decont transport participanti ( participantii vor fi proveni din judetele limitrofe, asa
cum sunt evidentiate 1n tabelul de la art. 2.1

Decontarea cheltuielilor de transport dus-intors pentru participanti (lista participantiilor va fi
pusa la dispozitia operatorului economic desemnat castigator cu cel putin 2 zile inainte de
eveniment) se va face pe baza documentelor previzute de legislatia nationald in vigoare. In
vederea decontarii transportului, se vor avea in vedere colectarea documentelor justificative de
tipul:

- Bonuri fiscale de combustibil cu inscrierea numarului masinii i a numelui persoanei
care solicitd decontul, emis intr-0 perioada apropiata deplasarii;
- Bilet de tren/microbuz sau alte documente de transport;

2.5 Asistenta in vederea bunei desfasurari a evenimentului (prezenta unui reprezentant al
furnizorului pe intreaga duratd de desfasurare a actiunilor)

3. Obligatiile prestatorului

Prestatorul va intocmi si furniza autoritatii contractante un raport de activitate, insotit de
lista participantilor, semnata de acestia.

Prestatorul va furniza numere de telefon pentru asistenta de urgenta, precum si persoana
de contact desemnata in relatia cu autoritatea contractanta, astfel incat sa poata fi rezolvate
situatiile neprevazute, precum si eventualele urgente ce pot aparea in perioada derularii
contractului.

Prestatorul va asigura asistenta in vederea bunei desfasurari a evenimentului prin prezenta
unui reprezentant al furnizorului pe intreaga durata de desfasurare a actiunilor. Ofertantii vor
preciza numele, datele de contact (telefon, fax, telefon mobil, adresa de e-mail, etc.) pentru
persoanele care vor raspunde prioritar la solicitarile autoritatii contractante pentru informatii,
oferte si in general, privind contul de client. Aceste detalii vor fi comunicate ulterior de
operatorul economic desemnat castigator.

4. Informatii privind propunerea tehnica, financiara, atribuirea contractului si
criteriul de atribuire
Prin propunerea tehnicd, ofertantul are obligatia de a face dovada asumarii conformitatii
serviciilor care urmeaza a fi furnizate prin corespondentd cu cerintele prevazute in Caietul de
sarcini.
Pretul ofertei reprezinta valoarea totala a contractului, in lei fira TVA, determinata
pentru serviciile si cantitatile de servicii solicitate prin prezentul caiet de sarcini.
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Atribuirea contractului se va realiza in conformitate cu procedura proprie aprobata prin
aplicarea criteriului de atribuire stabilit, respectiv pretul cel mai scazut pentru serviciile prestate.

In pretul cazarilor va fi inclusa si taxa de oras sau de sedere, dupi caz.

Eventualele garantii solicitate de unitatea de cazare sunt in sarcina exclusivd a
prestatorului.

Valoarea estimata a achizitiei avand ca obiect Servicii de organizare de evenimente pentru 20
de sesiuni de formare este de 373.422,96 lei _fara TVA in beneficiul proiectului “AdaptJust-
Justitie accesibila pentru persoane cu dizabilitati”.

Contravaloarea aferenta serviciilor de decontare a cheltuielilor de transport va fi de
maxim 31.260,50 lei (fara tva) pentru toti participantii si pentru toate sesiunile de formare
prevazute.

NOTA: Oferta va fi astfel intocmita incdat sa asigure acoperirea tuturor costurilor
necesare prestarii, inclusiv marja de profit care va fi inclusa in pretul de prestare ofertat.

Operatorii vor tine cont de valoarea cotei de TVA, diferentiata pentru tipurile de servicii.

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in
conditiile legii din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca
nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii. Avand in vedere dispozitiile art.
172, alin. (5) din Legea nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice, cu modificari si completari,
operatorii economici care depun oferta trebuie sa dovedeasca faptul ca au capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale in ceea ce priveste realizarea activitatilor economice care
fac obiectul achizitiei.

In cazul in care, din motive ce nu tin de Beneficiar, numarul de participanti prezenti
este mai mic decat numarul de participanti prevazuti, Beneficiarul va achita doar costurile
aferente numarului de participanti prezenti la evenimente.

CERINTE MINIME OBLIGATORII:

1.- Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului sau Autorizatie de functionare/
certificat nregistrare / echivalente — in copie cu mentiunea ’conform cu originalul’’, nu mai
vechi de 30 de zile fata de data de depunere a ofertei. Ofertantul trebuie sa facd dovada faptului
ca are in lista de activitdti principale sau secundare cel putin un cod CAEN 1n conformitate cu
specificul contractului ce va fi incheiat.

2. Operatorii economici participanti la procedura vor trebui sa faca dovada ca au prestat in
ultimii 5 ani (calculati de la data limita de depunere a ofertelor) servicii similare cu cele
solicitate in valoare cumulata de cel putin 373.422,96 lei lei fara TVA

Propunerea tehnica
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Propunerea tehnicia va cuprinde descrierca detaliata a produselor/serviciilor ofertate, numele
hotelurilor ofertate, imagini ale spatiilor de cazare si instruire cu aranjarea spatiului de curs asa
cum este solicitat (mese rotunde, distante, etc) din 4 unghiuri diferite si o imagine de ansamblu,
dovada suprafetei camerei, dovada cu fotografii pentru aparatura si dovada cd e functionala,
inclusiv AC si incalzire sala si camere, fotografii din camere si cu exterior camere ( — va fi
evitatd rezervarea de camere care dau spre curti interioare sau deasupra bucatariei, depozitelor,
etc), fotografii cu exteriorul unitatii hoteliere si data la care au fost realizate — a se evita ca
hotelul sa fie in vecindtatea de santiere de constructii, sd renovari, constructii etc in perioada in
care se vor tine cursurile, fotografii cu fliepchart-uri puse la dispozitie si dimensiunile acestora,
fotografii cu baile si camerele (nu se acceptabai cu baterii sanitare nefunctionale, cabine de dus
vechi, gresie sau faiantd sparte, usi care nu se inchid, etc) precum si toate informatiile
semnificative, in vederea verificarii corespondentei propunerii tehnice cu specificatiile tehnice
solicitate. Ofertantul poate prezenta una sau mai multe variante pentru locatia evenimentului in
oferta tehnica, dar oferta financiara va fi una singura.

Ofertantii vor indica, in mod expres: denumirea hotelului unde se va realiza cazarea, categoria
hotelului conform certificatului de clasificare hoteliera, apartamentele / camerele alocate pentru
indeplinirea contractului si facilitatile de care acestea dispun.

Dovada clasificarii unitatii de primire hotelierd ofertate, trebuie sa fie in termen de valabilitate
la data limita de depunere a ofertelor, in copie, certificata conform cu originalul.

Ofertantii vor prezenta descrierea detaliata a serviciilor ofertate, precum si alte informatii
considerate semnificative pentru evaluarea corespunzatoare a propunerii.

Descrierea tehnica a serviciilor va trebui sa fie in corespondenta strictd cu specificatiile tehnice
solicitate de autoritatea contractanta.

Achizitorul poate solicita verificarea Indeplinirii criteriilor tehnice la fata locului sau poate
solicita clarificari ofertantilor pentru a stabili indeplinirea specificatiilor tehnice. Ofertele care
nu indeplinesc in totalitate specificatiile tehnice vor fi respinse.

Propunerea financiara va cuprinde un pret total (care va fi constituit din suma preturilor
pentru fiecare eveniment in parte, la care se adauga costurile cu transportul estimate de catre
achizitor) si va fi completat in Formularul de oferta financiara atasat. Aceasta va fi transmisa
semnata de reprezentantul legal al operatorului economic. Formula de calcul a pretului total,
fara TVA, este:

Pret total = pret total curs 1 + pret total curs 2 + ...+ pret total curs 20 + cost total transport
participanti.

Costul total pentru transportul participantilor este estimat de Achizitor si va fi ofertat in limita
aceleiasi valori.
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Formularul de oferta financiara va fi insotit de 0 Anexa, care va evidentia preturile unitare pe
servicii si pe evenimente, ale serviciilor ce urmeaza a fi prestate.

Pretul pe fiecare eveniment va fi prezentat detaliat sub urmatoarea forma:

- pentru servicii de Inchiriere sdli: pret unitar /zi;

- pentru servicii nchiriere echipament tehnic/zi;

- pentru servicii de cazare: pret unitar/noapte/camera;

- pentru servicii de restaurant si de servire a mesei: pret unitar /participant ;

- pentru pauze de cafea: pret unitar/participant;

Preturile vor fi exprimate in lei, fara TVA si vor rdmane neschimbate pe toatd perioada de
valabilitate a ofertei. Ofertantul va avea in vedere ca facturarea TV A-ului se va face diferentiat,
in functie de tipul de serviciu, conform reglementarilor legale in vigoare.

Deconturile de transport pentru participantii la evenimentele proiectului vor fi realizate pe baza
documentelor justificative primite de la participanti si vor fi facturate separat, dupa incheierea
fiecarui eveniment.

5. Modalitati de plata

Plata serviciilor prestate se efectueaza prin ordin de platd, in contul prestatorului, in baza
facturii fiscale emisa de prestator si acceptata de achizitor dupa incheierea procesului-verbal de
receptie a serviciilor prestate aprobate de achizitor.

Factura este insotita de Procesul verbal de receptie a serviciilor, listele de participanti la
eveniment semnate in original de catre persoanele participante. Toate documentele se prezinta
n original.

5} Dispozitii finale
Toate cerintele prevazute in prezentul caiet de sarcini sunt minimale si obligatorii.
Nerespectarea acestora duce la respingerea ofertei ca fiind neconforma.

Consultant management,
Valentina Nicolae



